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不论商业模式、地域位置或所提供的服务/产品类型，任何企业最重要的资
产之一就是其员工。员工对领导创新、推动企业文化、提供业务解决方案
和提升声誉是不可活缺的。因此，企业在处理危机事件及/或应对企业发展
放缓时，必须审慎处理雇佣事宜。

本文件旨在说明企业在困难时期考虑采用最常见处理雇佣事宜的措施时，
必须紧记的一些法律考虑。

请紧记，雇佣管理方案必须根据企业本身的具体情况定制，并没有 “放诸四
海而皆准” 的方案。每个方案的设计都必须考虑所有相关的法律、员工关系、
税务和出入境问题，以确保获得最佳且合规的效果。尤其是，企业应常寻
求专业人员协助，及不要作出任何轻率的决定，以避免不必要的争议及/或
法律后果。我们的团队是劳工法方面的专才，在协助企业处理于中国和香
港的雇佣事宜拥有丰富的经验，我们很乐意为您提供服务。

企业最重要的资产── 员工
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雇主在困难时期通常会考虑的方案

实施无薪休假或部分带薪休假

延期聘用及/或支薪

裁员和终止雇佣合约

更改借调安排

遥距及弹性工作安排

© 2022 符莎莉律师事务所是一家提供法律服务的香港特别行政区律师事务所，与KPMG Law属联营关系。二者均为独立法律实体。符莎莉律师事务所及KPMG Law均未控制另一方、
未担任另一方代理人、也不对另一方的行为或疏忽承担责任。符莎莉律师事务所和KPMG Law均是与英国私营担保有限公司 — 毕马威国际有限公司相关联的独立成员所全球性组织
中的成员。版权所有，不得转载。



遥距及弹性工作安排

遥距工作安排适用于流行疫情爆发等时期。在这些时期，员工往返办公室可能被视为不安全。电
子邮件、虚拟专用网络 (Virtual Private Network) 和云计算等技术能使员工继续为企业的客户提
供服务。

对于不适合作出遥距工作安排的行业，他们可考虑采用弹性工作安排，例如弹性工作时间和轮班
制等，以保护员工。

中国内地法律考虑

1. 雇主（及负责人）有责任确保工作场所安全。雇主
应确保已经实施相关政策。

2. 如果员工加班，他们仍然有权继续获得加班费。另
外，请注意员工加班有法定最高加班时数的限制。

3. 员工遥距工作时，必须特别注意确保信息的保密性。
雇主必须实施全面的保密政策和指引。

4. 雇主仍须继续对其员工所犯的任何错误承担替代责
任。

香港法律考虑

1. 中国内地法律考虑的第1、3和4点同样适用
于香港。

2. 员工要求赔偿的门槛很低。若员工在实行遥
距或弹性工作安排时受伤，雇主很可能需要
承担责任。

3. 除非合同另有规定，否则要求不合作的员工
在家工作可能无法执行。
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更改借调安排
借调安排通常是为了应付临时任务。出现传染病或其他危机时，雇主或借调人员可能希望更改借调
安排，以确保借调人员的健康和安全。请注意，大多数借调安排涉及至少两个司法管辖区（即原驻
地和东道国/城市）的法律。在借调人员希望返回原驻地的情况下，必须确保符合两地的法规要求。

中国内地法律考虑

1. 如果要终止借调安排，应遵循借调协议中的终止条
款。在许多情况下，雇主或雇员终止借调的条款可
能有所不同。如果该条款没有明确规定终止借调之
后的责任（如租金和返回原驻地的费用），当事人
应寻求以和解协议的形式洽商解决。

2. 如果有多名借调人员要求返回原驻地，则雇主在作
出决定时应慎防歧视。中国明确禁止五类劳动就业
歧视：性别、种族、残疾、传染病病原携带者和农
村移民。

3. 如果借调人员打算永久返回原驻地，则必须注销工
作许可证。

香港法律考虑

1. 中国内地法律考虑的第1和2点同样适用于香
港。香港明确禁止的歧视类别为：性别、婚
姻状况、怀孕、残疾、家庭状况和种族。

2. 如果借调人员永久离开香港，则雇主必须遵
循相关申报和潜在预扣税的规定。
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实施无薪休假或部分带薪休假
在困难时期，实施无薪休假或部分带薪休假可以削减企业的成本。只要运用得当，雇主可以降
低成本，无需在此时期裁员，他日市场再次复苏，也无需重新招聘人才。

中国内地法律考虑

1. 在中国内地，认可的休假类别并不包含无薪休假或
部分带薪休假。因此，这类休假只能在员工同意的
情况下实施（见下文第3和4点）。雇主单方面实
施无薪休假或部分带薪休假可能有严重的法律后果。

2. 在决定要求哪名员工实施无薪休假或部分带薪休假
时应避免带有歧视。有关歧视类别，请参见上页。

3. 在若干情况下，即使雇员同意接受无薪休假或部分
带薪休假的安排，一旦告上法庭，相关协议仍可能
无法执行。

4. 请谨记，无薪休假或部分带薪休假并不普遍，许多
员工可能并不熟悉这类安排。

5. 如果员工愿意接受无薪休假或部分带薪休假的安排，
则所有相关通讯均应记录在案，雇佣双方应签订协
议，以避免发生纠纷。

香港法律考虑

1. 在决定要求哪些员工实施无薪休假或部分带
薪休假时，雇主的决顶应避免带有歧视。有
关歧视类别，请参见上页。

2. 香港雇主以往曾经实施无薪休假或部分带薪
休假。这类安排应在合同中作出规定，以避
免发生纠纷。

3. 如果雇员被迫接受无薪休假或部分带薪休假
的安排，雇员可以控告雇主违反雇佣合同及
/或推定解雇。
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延期聘用及/或支薪
在困难时期下，雇主一般会停止扩充人员编制。 然而，如果雇主已经发出聘书或合同，在别无选
择的情况下，雇主可能不得不延迟新员工开始受雇工作的日期。对于陷入困境的雇主来说，在不得
已的情况下可能需要延迟支付薪酬工资。然而，从下文所述可见，延期聘用/支薪的做法并不简单
并附带风险。

中国内地法律考虑

1. 大部分聘书载有开始受雇日期的条款。如果双方已
签署相关聘书，雇主便很难延迟聘用该雇员。 单
方面延迟聘用可能会导致雇员提出索赔。

2. 延迟支薪是违反劳动法的行为。雇员有权就延迟支
薪单方面终止雇佣合同。

3. 雇员可能会同意延迟支薪，但这并不能解除雇主的
责任。

香港法律考虑

1. 中国内地法律考虑的第2点同样适用于香港。

2. 在困难时期，延期聘用在香港颇为常见。雇
员可自由决定是否拒绝延期聘用的要求。

3. 如果雇员同意延期支付薪酬工资，则双方应
订立协议，以避免日后发生争议。
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裁员和终止雇佣合约
在别无选择的情况下，雇主可考虑裁员和终止雇佣合约。由于裁员和终止雇佣合约对企业其他的业
务也可能会产生影响，我们一般不建议雇主采取相关行动。从劳资关系的角度来看，这样做还会打
击士气，使留下来的员工人心惶惶。从雇佣法律的角度来看，裁员和终止雇佣合约也不是能够轻易
作出的选择，详情如下。

中国内地法律考虑

1. 因为疫情或其他因素导致业务下滑并不是裁员和终
止雇佣合约的理由。

2. 大规模裁员之前需要通知地方劳动局， 并要慎重
考虑地方劳动局的意见。

3. 在中国内地的解雇必须提供理由。无理由解雇的员
工可恢复原职，或雇主向解雇员工支付遣散费。

4. 即使员工处于试用期，也不表示雇主可随意解雇相
关员工。雇主必须提供员工未能通过试用期的理由。

香港法律考虑

1. 解雇员工必须按照雇佣合约中的解雇相关条
款进行。

2. 如解雇高层员工，应订立和解协议，以避免
日后发生争议。争议一般与限制性契诺的可
执行性相关。

3. 尽管香港雇主可以不解释理由解雇员工，雇
主应注意有可能产生的非法解雇问题。

4. 雇主应向被解雇的合资格雇员支付遣散费。
雇主不能将解雇标签为无理由解雇来规避支
付遣散费。
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我们的团队
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服务领域 — 我们与您并肩而行

劳动与就业

公司、商事及

跨境并购

数据隐私及保护 私募股权投资
及资本市场

科技与知识产权

基础建设

我们的承诺
我们乐意为您面对的商业难题，提供务实的建
议。 我们的服务范围及收费清晰透明。如有
不清楚的地方， 请与我们联络。
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符莎莉，合伙人，公司及投资并购

符莎莉
合伙人
符莎莉律师事务所
与KPMG Law有联系

香港中环
遮打街10号
太子大厦 1125-1127室

shirley.fu@kpmglegal.com.cn

专业领域
• 并购业务
• 公司与商业事务

教育背景
• 香港城市大学（法律专业资格证书

（PCLL））
• 新南威尔士法学院（法律深造文凭）
• 澳大利亚新南威尔士大学（法学士、

商学士）
• 澳大利亚特许会

专业背景
符莎莉是香港、澳大利亚新南威尔士州、英格兰和威尔士以及新西兰的合资格律师。 她在2004年加入
毕马威在悉尼的税务和法律部门，從此開展法律職業生涯。其后她移居香港，先后在两家著名的离岸
律师事务所工作了四年多，並在顶级国际律师事务所工作了七年多。

符莎莉是2014年至2017年荣获ALB香港法律奖、中国法律与实践奖和IFLR亚洲奖授予“年度最佳离岸
律师事务所”之获奖团队的重要成员。她从事的许多交易都有很高知名度并涉及庞大金额，获得了业
界的认可和赞誉。

符莎莉曾与各类客户合作，包括中国国有企业、私营企业和国际企业、金融机构、私募股权公司、资
产管理公司，及在香港和美国上市的公司，并以积极回应客户需求、勤勉的工作态度赢得了客户的高
度评价。

行业经验

符律师在处理中国和亚洲复杂的企业和商业交易方面拥有丰富的经验。

她可以为任何类型的交易包括并购、私募股权投资、重组和合资企业，以及各方面的公司事务，包括
公司章程、公司治理、董事职责和股东权利等提供法律咨询。

她在首次公开招股、私有化、债券发行、投资基金组建以及其他银行和资本市场交易方面，亦拥有丰
富经验。符律师曾与各类客户合作，包括中国国有企业、私营企业和跨国公司、金融机构、私募股权
公司、资产管理公司，及在香港和美国的上市公司，并以积极响应客户需求、勤勉的工作态度赢得了
客户的高度评价。
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我们在81个司法管辖区有超过2,850多名专业人士，并与专注于与东盟十个司法管辖区的智阔法律（Zico Law）网络结
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