KPMG
Verfahrensdokumentation

Umfangliche Unterstiitzung bei
der GoBD-konformen Darlegung

steuerlicher Prozesse

Laut den GoBD miussen Unternehmen ihre steuerlich rele-
vanten Prozesse und Systeme in einer Verfahrensdokumen-
tation vollstandig und verstandlich beschreiben. Kein leich-
tes Unterfangen: In der Regel sind viele Bereiche involviert
und die relevanten Dokumente meist dezentral archiviert.
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> Die Herausforderung

Eine wesentliche Forderung der GoBD
sind Verfahrensdokumentationen, mittels
derer jedes Unternehmen seine steuer-
lich relevanten Systeme und Prozesse
beschreiben muss. Hierflr bestehen
umféangliche Vorgaben hinsichtlich der
Ordnungsmaligkeit: So missen sie
beispielsweise Dritten in angemessener
Zeit ein Verstandnis der Perspektive des
Anwenders, der Organisation sowie der
technischen Systeme ermoglichen. Die
Umsetzung in der Unternehmenspraxis
ist meist komplex: Haufig werden rele-
vante Dokumente dezentral aufbewahrt
und Verantwortlichkeiten, Zugang oder
Versionierungen unterschiedlich gehand-
habt — teilweise sogar gesellschafts-
Ubergreifend. Ein wichtiger Aspekt der
Verfahrensdokumentation sind daher
Rollenmodelle fir Verantwortlichkeiten
und Sicherheitsmechanismen durch die
Implementierung eines Internen Kontroll-
systems (IKS).

Dokumentiert werden beispielsweise
die Erfassung und Verarbeitung elek-
tronischer Belege und das belegerset-
zende Scannen mit anschlieender Ver-
nichtung der Originalbelege (Verfahrens-
dokumentation als rechtliche Voraus-
setzung flr das ersetzende Scannen).
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Unsere Leistung

KPMG kann beim gesamten Prozess der
Verfahrensdokumentation unterstiitzen

—vom Projekt-Setup lber die Sammlung
von Daten und Dokumentbestanden, die
Aufnahme und Beschreibung der Ablaufe

bis hin zur Erstellung der kompletten
Dokumentation. Dabei legen wir be-
sonderes Augenmerk darauf, dass diese
nicht nur die gesetzlichen Anforderungen
erflillt, sondern Ihrem Unternehmen
zugleich als hilfreiches Handbuch dient.
Auf Wunsch fihren wir zudem Reviews
Ihrer bestehenden Verfahrensdokumen-
tation durch, um lhnen Optimierungspo-
tenziale aufzuzeigen.
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Fit fiir die GoBD' - unsere Leistungen im
Rahmen einer Verfahrensdokumentation:

e Zentrale Erfassung relevanter Doku-
mente (Betriebsanweisungen, ...)

e Aufnahme der Prozesse anhand von
Richtlinien, Organisationsunterlagen
und der tatsachlich gelebten Prozesse

e Visualisierung der Ablaufe und Erstel-
lung der Dokumentation

KPMG unterstltzt Sie mit fundier-
tem Know-how bei der anforderungs-
gemalien Darlegung steuerlicher
Prozesse.

Anm.: 1 GoBD = Grundsétze zur ordnungsmaliigen
Fuhrung und Aufbewahrung von Biichern, Aufzeichnun-
gen und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum
Datenzugriff

Einige oder alle der hier beschriebenen
Leistungen sind moglicherweise fir

KPMG-Priifungsmandanten und deren
verbundene Unternehmen unzuldssig.
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