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Step.0 事前準備

當您即將開始填寫履歷前，可以先準備與注
意以下三件事情，能夠加快您的填寫速度喔！

確認您的手機通訊功能正常

確認您的電子郵件信箱是否可以正常使用
(請盡量避免使用學校信箱)

請先準備個人照片、成績單、證照等資料
(檔案格式限 JPG 或 PNG )



3Document Classification: 
KPMG Public

© 2024 KPMG, a Taiwan partnership and a member firm of the KPMG global organization of independent 
member firms affiliated with KPMG International Limited, a private English company limited by guarantee. All 
rights reserved.

KPMG安侯建業校園徵才履歷平台 Guidance

Step1-1. 註冊帳號

1

進入校園徵才履歷平台後，先點選右上方三角箭
頭之「登入」後，選擇「註冊新帳號」
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Step1-2. 帳號申請/驗證

請輸入您正確的電子郵件信箱及手機號碼後，
進行帳號申請與驗證
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3

靜待約三分鐘左右，將收到簡訊與電子郵件，
將兩種驗證碼依序輸入進行驗證
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(請盡量避免使用學校信箱)
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Step1-3. 密碼設定

完成帳號驗證後，請進行密碼設定，輸入完成後按
下「確認」，就完成帳號申請囉！

密碼格式溫馨提醒：

1.長度至少10碼

2.包含大/小寫英文字母、
阿拉伯數字
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Step2. 帳號登入

進入校園徵才履歷平台後，先點選右上方三角箭頭
「登入」，輸入帳號(註冊的Email)與密碼

為充分保護求職者個資，KPMG採兩階段登入驗證，
第二階段可自行選擇電子郵件或簡訊進行身分驗證
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Step3-1. 履歷填寫 
選點上方功能列的「履歷填寫」，開始進行個人
履歷檔案建立；履歷檔案分為八大項目，且需待
分類項目中的必填欄位填寫完成後，才能儲存該
分類項目的資料。
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點擊灰底大頭
照，即可上傳
您的個人照片

如果不方便提供住家電
話號碼，可以輸入您的
手機號碼並記得加上”-”
(例如：0910-123123)

(必填欄位會以紅色*標示)
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Step3-2. 教育程度
學歷紀錄1請填入您目前就讀的學校；如果您已經
畢業請提供您的最高學歷資訊

學校名稱已建入台灣教育部大專院校
清單，輸入方式如下：

1.應徵者直接輸入學校名稱(不需填入
國立/私立字樣)，欄位會自己顯示符
合的校方名稱(例：輸入台，會出現
台開頭的學校名稱)。

2.應徵者也可以點擊欄位兩下，畫面
會顯示完整的學校校名選單
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Step3-3. 在校成績
請依據您的成績單協助輸入以下資訊，若尚未取得
該項會計主科成績，請輸入說明文字(例如：尚未修
課或修課中)
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Step3-4. 附件上傳

將事先準備好的成績單以及證照電子檔上傳至
您的個人履歷
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4

點擊上傳紀錄可以看到已
上傳完成的附件資料，應
徵者也可以自行刪減檔案

5



11Document Classification: 
KPMG Public

© 2024 KPMG, a Taiwan partnership and a member firm of the KPMG global organization of independent 
member firms affiliated with KPMG International Limited, a private English company limited by guarantee. All 
rights reserved.

KPMG安侯建業校園徵才履歷平台 Guidance

Step4.職缺應徵
功能列「校園徵才」，可以找到進行中的徵才活
動，點選後能瀏覽工作內容與應徵條件，按下
「Apply Now」回覆希望工作地點以及預計報到
日後，即完成履歷應徵！
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Step5-1.常用功能介紹(投遞紀錄)
功能列「投遞紀錄」可以瀏覽或檢視已完成應徵
的職缺，並且了解履歷審核狀況
註：完成應徵後，如果想要修改應徵志願或履歷內容，請於收件截止前
重新投遞，系統將會以您最後一筆應徵紀錄為主
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Step5-2.常用功能介紹(常見問題)
功能列「常用問題」提供各種徵才問題解答，除
了可以透過搜尋功能快速找到答案外，如果您的
問題尚未被列出，也可點選右上角問號圖示留言
給我們，HR將於三個工作天內回覆您

可利用搜尋功能快速找
到相關問題解答

留言功能 1

2
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Step5-3.常用功能介紹(忘記密碼)
進入校園徵才履歷平台後，先點選右上方三角箭頭
之「登入」後，選擇「忘記密碼」，後續步驟請參
考下圖。
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Step5-4.常用功能介紹(忘記帳號)
進入校園徵才履歷平台後，先點選右上方三角箭
頭之「登入」後，選擇「忘記帳號」，後續步驟
請參考下圖。
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Step5-5.常用功能介紹(帳號鎖定)
登入校園徵才履歷平台時，輸入錯誤的密碼時，系
統會寄發「登入失敗錯誤信」；若連續登入失敗達
五次以上，帳號將會自動鎖定

每次密碼輸入錯誤時，使用者
都會收到登入失敗通知信。在
此建議若不是您個人登入行為，
請盡快修改密碼。

密碼連續輸入錯誤達五次，系
統將自動帳號上鎖，並寄發通
知信件，如要解除帳號鎖定，
請點選通知信中「重設密碼」
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