
Requisitos:

• Estudiantes avanzados o recientemente egresados 
de Contador Público (excluyente).

• Experiencia mínima de 2 años en posiciones de 
similares características (excluyente).

• Conocimientos de Comercio Exterior (excluyente).
• Dominio avanzado de Microsoft Excel (excluyente).
• Experiencia en empresas dedicadas a la 

importación de productos (valorado).
• Conocimientos de ZetaSoftware (valorado).

El cargo:
Reportará a la Dirección de la empresa. Se encargará 
de la elaboración y seguimiento del Cash Flow, así 
como de las registraciones contables, conciliaciones 
bancarias y de proveedores. Adicionalmente, 
planificará los pagos mensuales y vencimientos, 
realizando los mismos dentro de los plazos previstos. 
Realizará reportes de las cuentas a pagar y a cobrar. 
Por otra parte, gestionará y controlará el stock de 
productos, manteniéndolo actualizado. Mantendrá 
contacto con el estudio contable, encargándose de la 
preparación y envío de la información solicitada. 
Finalmente, brindará apoyo en otras actividades que le 
sean solicitadas. 

Competencias personales:

• Trabajo en equipo

• Capacidad de análisis y Atención al detalle

• Orientación al cliente

• Comunicación

• Relacionamiento interpersonal

Llamado abierto a personas con discapacidad de 
acuerdo con lo previsto en la ley N° 19.691
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