
Requisitos:

• Egresados de la carrera de Contador Público 

(excluyente). 

• Experiencia previa en posiciones similares 

(excluyente). 

• Dominio avanzado de Excel (excluyente). 

• Experiencia en empresas vinculadas al desarrollo 

inmobiliario (valorado). 

• Formación en normativa de prevención de lavado 

de activos (valorado). 

• Conocimientos de sistema NODUM (valorado). 

El cargo:

Se encargará de la gestión contable y administrativa 

de los proyectos inmobiliarios que le sean asignados. 

Será responsable del ingreso de documentos al 

sistema contable, así como de la realización de 

cierres contables y conciliación de cuentas 

bancarias. Por otra parte, gestionará los cobros y 

pagos a clientes y proveedores, tomando en cuenta 

los vencimientos y manteniendo la información 

actualizada. Preparará informes mensuales de 

situación, resultados y flujos de fondo que sirvan de 

insumo para la toma de decisiones por parte de los 

Gerentes y Directores. Adicionalmente, 

implementará los controles y procedimientos 

necesarios en materia de análisis de la prevención 

de lavado de activos y debida diligencia de clientes. 

Finalmente, brindará apoyo en otras actividades que 

puedan serle solicitadas. 

Competencias personales: 

• Organización y Planificación

• Atención al detalle

• Capacidad de análisis

• Trabajo en equipo

• Comunicación y relacionamiento interpersonal

Llamado abierto a personas con discapacidad de 

acuerdo con lo previsto en la ley N° 19.691
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Postulate al cargo aquí
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